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Piano esecutivo di gestione - piano degli obiettivi — 2015

Settore Affari Generali Servizi Demografici e organizzazione
Responsabile dr. Fortunato Caso

Vice Segretario Generale

OBIETTIVI

PROCEDURE

TEMPI

1.
I Responsabile del Settore in merito
alle previsioni di entrata, effettuera un
monitoraggio continuo
sull’andamento delle entrate relative
al proprio settore, relazionera alla
giunta, al responsabile del settore
finanziario sulle eventuali variazioni
in meno sulle previsioni dei capitoli
di entrata. Provvedera alla corretta
gestione delle entrate a mezzo del
personale assegnato.

Amministrative - contabile

Tempi di realizzazione entro il 30/10/2015
per la relazione sull’andamento delle
entrate ed entro la chiusura dell’esercizio
per la corretta gestione delle entrate
assegnate.

2,
Procedere all'incasso dei diritti per le
notifiche, da ripartire come per legge
e regolamento; parimenti si procedera
per il rimborso ad altri enti per
notifiche  effettuate per conto
dell'Ente, attivando le procedure per
il recupero nel caso di omessi o
ritardati pagamenti.

Procedura ordinaria

Tempi di realizzazione entro il 31/12/2015.

3.
Provvedera al recupero di somme
illegittimamente erogate al
personale dipendente, come da

disposizioni del Segretario Generale,
e relazionera allo stesso Segretario
Generale sull’esatto adempimento.

procedura contabile /
amministrativa

Tempi di realizzazione entro i termini
prestabiliti dal Segretario Generale e,
comunque, non oltre i termini di
prescrizione.

4.

In collaborazione con il Settore
Finanziario, procedera per il settore di
competenza alla pratica attuazione
dei nuovi principi e procedure
contabili  previsti dal D.Lgs.
118/2011 e succ. D.Igs. 126/2014, a
regime dall’1/1/2016.

Amministrative / contabile

31/12/2015

5.

Osservera le disposizioni indicate nel
piano triennale della prevenzione e
della corruzione e programma
triennale della trasparenza,
2014/2015/2016, approvato  con
delibera di G.C. n. 04 del 29/01/2014,
come integrato dal PTPC
2015/2016/2017 approvato dalla G.C.
con atto n. 11 del 17/04/2015.

Amministrativo,

Nei tempi previsti dal piano e programma
approvato dalla Giunta.

6.
Elaborera le proposte di regolamenti
previsti dal secondo comma lettere:

Amministrativo, in
osservanza alle disposizioni
del piano e programma
triennale approvato.

30/12/2015




a), ¢), e), f), n) dell’art 4 del piano
triennale della prevenzione e della
corruzione approvato con delibera
di G.C. n. 04 del 29/01/2014, gia
indicati quali obiettivi per il
decorso 2014 e non realizzati.

7.

Comunichera  al Responsabile
dell’anticorruzione, le attivita a
rischio di corruzione limitatamente
al proprio settore, proponendo
concrete misure organizzative al fine
di contrastare il rischio della
corruzione, alle modalita e limiti
indicati all’ art 4 comma 1 del PTPC
2015/2017. Proporra al Responsabile
dell’anticorruzione, un piano di
rotazione del personale assegnato al
proprio settore.

Amministrativo, in
osservanza delle procedure
previste nel piano e
programma triennale.

Entro il 30/11/2015

8.

Curera I’esatta pubblicazione degli
atti sul sito del Comune in
“Amministrazione Trasparente” in
conformita al vigente regolamento
per la pubblicazione sull’albo on —
line e programma triennale per la
trasparenza, approvato con G.C. 04 el
29/01/2014 e G.C. 11/2015.
Collaborera con il Responsabile
della Trasparenza al fine di
garantire quanto stabilito nei piano
medesimi.

Amministrativo, in
osservanza alle disposizioni
del piano e programma
triennale approvato.

Entro I’esercizio 2015

9.

Come per il decorso esercizio,
organizzera affidando, mediante
procedura negoziata previo bando di
manifestazione di interesse, da
pubblicare all’albo del comune, su
aste e appalti, e sul BURC al fine di
reperire apposita ente specializzata
nella formazione anticorruzione.

Amministrativo,
informazione alla
cittadinanza, asso.ni e

gruppi.

Entro il 15/11/2015

10.
Collaborera con il  Segretario
Generale nell’attivita di controllo
interno, come da vigente
regolamento di CC.
Procedera al controllo preventivo
degli atti di competenza, in
conformita alle disposizioni di cui al
vigente regolamento sui controlli
interni.

Amministrativo — attivita di
controllo.

Giornaliero sugli atti pubblicati.

11.
Il Responsabile del Settore nella
gestione delle risorse assegnate
utilizzera tutti le procedure per legge
al fine di ridurre i costi e nel rispetto
dei vincoli imposto dal patto di
stabilita.

Amministrativo / contabile

Entro il 30/12/2015.




12.

Completera le
assunzioni previste del piano
triennale  allegato  Bilancio  di
previsione 2015 approvato con G.C.
n. 41 del 30/07/2015. Adottera le
procedure previste per la mobilita con
il personale delle soppresse province.

procedure di

Procedimenti previsti dal
regolamento per i concorsi,
dai CCNL e dal D.Lgs.
165/2001, e dalle vigenti
disposizioni per la mobilita
del personale di enti di area
vasta

Entro il 31/12/2015 per gli atti di
competenza.

13:

Il Responsabile ¢ tenuto a procedere
agli acquisti per forniture e servizi
nel rispetto di quanto disposto dall’art
1 del D.L. 6/7/2012 n. 95 conv. in
legge 135/2012 per cui & obbligato ad
approvvigionarsi  attraverso  gli
strumenti di acquisto messi a
disposizione da MEPA - CONSIP -
S. p. a., i contratti in violazione sono
nulli ed il responsabile & soggetto a
procedimento disciplinare.

In caso di impossibilita motivata ad
utilizzare  dette  procedure, il
Responsabile dara corso  agli
affidamenti di forniture e servizi per
piccoli importi al di sotto dei
40.000,00 euro, a mezzo avviso
pubblico di manifestazione
d’interesse, da pubblicare all’albo del
Comune, sul quotidiano Aste e
appalti, e sul BURC, per la scelta
delle ditte che saranno
successivamente invitate alle
procedure negoziate ai sensi del
vigente codice dei contratti. Oppure
scegliendole dall’apposito albo delle
ditte di fiducia istituito dal Comune,
sempre da invitare a gara.

Amministrativo / contabile

Di volta in volta che se ne presenti la
necessita ed a scadenza di contratti.

14.

Corretta gestione dell’ufficio gare
come da disposizione del Segretario
Generale di cui al n. 190/S.G. del
15/11/2013 e  successiva  del
03/12/2013, e vigente regolamento
dei contratti e codice dei contratti di
cui al D.Lgs. 163/2006 e s.m.i.
L’ufficio gare fara da supporto alla
costituenda  centrale unica di
committenza. Dotera I’ufficio gare
di apposita specifica pec ( posta
elettronica certificata), necessaria
per la corrispondenza con gli
operatori economici e con i vari
responsabili di settore.

Amministrativo —
organizzazione degli uffici
e dei servizi.

Nel corso dell’esercizio

15.
Elaborazione retribuzioni mensili al
personale dipendente e pratiche
pensionistiche per il personale da
collocare a riposo nei termini di

legge.

Amministrativo / contabile

Mensile e nei termini di legge.

16.

Amministrativo / contabile

Mensile




Provvedera all’erogazione delle
indennita al Sindaco ed assessori, e
gettoni di presenza ai consiglieri
comunali nel rispetto delle vigenti
disposizioni del regolamento sul
funzionamento del CC e delle
commissioni consiliari.

17.

I Responsabile del Settore realizzera
ed istruird gli altri responsabili di
settore sulla corretta procedura
relativa alla fatturazione
elettronica. Curera la certificazione
di competenza sulla piattaforma
crediti di tutti i debiti non liquidati
dal Settore.

Amministrativo / contabile

Nei termini di legge e per I’anno di
competenza non oltre il 31/12/2015.

18.

In  merito alla telefonia fissa
provvedera a porre in essere tutte le
iniziative ~ di  natura tecnica,
prendendo opportuni contatti con la
societa telefonica al fine di riparare i
danni prodotti dalle avversita
atmosferiche dello scorso mese di
luglio, ed adottera tutte quelle misure,
in collaborazione con I’UTC, idonee
ad evitare per il futuro il ripetersi di
tali danni.

Tecnico / amministrativo

Entro il 30/10/2015

19.
Portera a regime il protocollo
informatico, dotando ’ufficio di

protocollo di apposito scanner per la
posta interna ed esterna.

Informatico/ammnistrativo

Entro i1 30/10/2015

20.
Provvedera al rinnovo della polizza
assicurativa per la responsabilita
civile dei funzionari.

Amministrativo

A scadenza delle polizze.

21.
Realizzera eventuali ulteriori
obiettivi e/o direttive che saranno
assegnati dal Sindaco, dalla Giunta
Comunale, dal Segretario Generale
e/o dall’Ass. al personale .

Amministrativo

Su disposizioni della Giunta, del Sindaco,

dell’ass.re al personale e del Segretario
Comunale.

22.

Per quanto concerne la gestione delle
risorse umane, nell’ambito della
propria autonomia gestionale, si
atterra  alle vigenti disposizioni
regolamentari, contrattuali e direttive
del Segretario Generale e della
performance ed accordi sindacali in
sede decentrata.

Procedure indicate in sede
di CCDI e di regolamento
approvato con delibera di

Giunta. Pubblicazione in
amministrazione
trasparente degli atti di
nomina.

Nei tempi stabiliti dai regolamento ed
accordi sindacali.

23.
Come per i decorsi esercizi, curera la
pubblicazione sul sito in

“Amministrazione trasparente” dei
premi di produttivita e delle
retribuzioni di risultato erogate.

Amministrativa

Ad avvenuta erogazione delle risorse.




24,
Per quanto concerne gli affari legali,
si  confermano le  medesime
procedure ed obiettivi indicati al n. 28
del peg 2014 e che di seguito si
riportano: procedera alle nomine dei
legali di fiducia, sulla base di apposite
comunicazioni dei singoli
responsabili dei settori competenti

per materia.  Per  gl’incarichi
osservera le disposizioni
regolamentari vigenti sulla base
dell’apposito albo dei legali di
fiducia.

Procedera  alla  proposte  di
riconoscimento debiti fuori

bilancio per sentenze esecutive ex art
194 comma 1 lett. a) del TUEL
267/2000.

Come da peg 2014 si
riportano: L’atto di
nomina sara corredato dalla
dichiarazione e  della
richiesta del Capo settore
competente a resistere in
giudizio, da pubblicare
all’albo on — line. Nel caso
in cui il Responsabile del
Settore competente dovesse

dichiarare la non
convenienza a resistere in
giudizio  per acclarata
responsabilita ~ dell’Ente,
dovra attivare tutte le
procedere al fine di
addivenire ad  apposito
accordo transattivo,

evitando qualsiasi incarico
legale a scopo dilatorio. Per
gl’incarichi deve essere
richiesto ed acquisito agli
atti apposito preventivo di
spesa da parte del legale.
L’incarico va conferito con
regolare convenzione ove

deve essere specificato
I’impegno del
professionista che non
richiedera altri compensi

oltre a quello preventivato,
oppure,  impegnarsi a
comunicare eventuali
variazioni entro e non oltre
il 30 ottobre di ogni anno, al

fine di consentire al
Comune apposita
variazione di  bilancio.

Predisporre gli atti relativi
ad eventuali transazioni su
contenziosi pendenti,
verificando e relazionando
al Consiglio l'eventuale
insorgere di debiti fuori

bilancio  derivanti da
sentenze esecutive.
Provvedera a dare

immediata comunicazione
al Presidente del CC su
eventuali sentenze
esecutive proponendone il
riconoscimento quali debiti
fuori ai sensi dell’art 194
del TUEL 267/2000 e succ.
mod. ed integr.. Unitamente
alla comunicazione redigera
apposita relazione
istruttoria per ogni singolo
debito. In tale relazione avra
curare di indicare tutta la

Come per il peg 2014, il Responsabile dara
inizio al procedimento di cui al presente
obiettivo, senza indugio, ad acquisizione
della richiesta di risarcimento, o citazione
in giudizio e/o decreto ingiuntivo, da parte
dei soggetti interessati. Per i debiti fuori
bilancio procedera immediatamente alla
istruttoria ed alla trasmissione della
proposta di delibera di riconoscimento al
Presidente del CC, al Sindaco ed al
Segretario Generale,




documentazione sia  di
natura  processuale che
amministrativa,
acquisendone copia dai
Responsabili dei  Settori
interessati ed allegandola
alla relazione stessa.

25.

Si conferma I’obiettivo gia indicato
nel peg 2014 e che si riporta di
seguito: ai fini del D. Lgs. 81/2008,
garantira le visite periodiche da parte
medico competente affidatario del
servizio: visite mediche, analisi,
controllo degli ambienti di lavoro.

Amministrativo

Come per legge

26.
Anche per I’ ufficio passi si
confermano le disposizioni ed
obiettivi gia approvati nel 2014

Amministrativo — gestione
del personale.

Nei tempi determinati dal Sindaco.

27,

Si conferma il medesimo obiettivo
gia approvato nel 2014 al n. 32 del
PEG: Provvedera all’aggiornamento
di un testo wunico dei vigenti
Regolamenti Comunali di cui ne
garantira la completa pubblicazione
sul sito Istituzionale del Comune.

Amministrativo.

Entro il 30/12/2015.

28.
Per la gestione dello Stato Civile ed
anagrafe si conferma [’ordinaria
gestione degli uffici come per i
decorsi esercizi

amministrativo

Entro il 31/12/2015

29.
Anche per I'ufficio CED si conferma
lo stesso obiettivo del 2014.

Informatico amministrativo

Entro il 31/12/2015

-
Villaricea li ZoNS

Per presa visione ed accettazione:
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